
 关于规范财务报账签字的通知
各部、处、室，各教学教辅机构，教育厅幼儿园：

为保证报销原始凭证的真实合理，现将有关通知如下：

一、各部门报账时，所有的学校经费报销凭证、借（清）款凭证必须由本人签字，不得使用签章。

二、所有的原始凭证票据背面必须由经办人、证明人本人签字，不得使用签章。

三、所有签字须由本人签署，否则将追究其相应的法律责任。
本通知自下发之日起开始实行。

特此通知。

                                      学校财务处

                                    2015年3月17日
